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KARABUK UNIVERSITESI SINAV MERKEZI YONERGESI

BIRINCi BOLUM

Amac ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve Kapsam

Madde 1- Bu yonergenin amaci, Karabiik Universitesi On Lisans, Lisans, Lisansiistii
ogretim ve siav yonetmeliklerine uygun olarak Karabiik Universitesi Sinav Merkezi
tarafindan yapilan sinavlara iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektedir.

Dayanak

Madde 2- Bu Yonerge, 2547 sayili “Yiiksekogretim Kanunu”, 6114 sayili “Ol¢me,
Se¢me ve Yerlestirme Merkezi Hizmetleri Hakkinda Kanun” ve 14/05/2020 tarihli
32469041-100-E.18434 sayil Karabiik Universitesi Rektorliigtiniin karar1 ile 4/11/1981
tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14. maddesine ve YOK iin 4 Haziran
2020 tarihli tavsiye kararina dayanmilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 3- Bu Yonergede gecen;

a) Universite: Karabiik Universitesini,

b) Ust Yonetici: Karabiik Universitesi Rektériinii,
c) Rektorliik: Karabiik Universitesi Rektorliigiini,
¢) Senato: Karabiik Universitesi Senatosunu,

d) Siav Merkezi: Universitenin tiim akademik birimlerinde belirlenmis dersler icin
sinav organizasyonu ve sinavla ilgili islemleri yapmak {izere olusturulmus birimi,

e) Smav Koordinatérii: Universite 6gretim elemanlar arasinda Rektor tarafindan iig
y1l i¢in gorevlendirilen sorumlu kisiyi,

f) Smav Koordinatér Yardimeist: Sinav koordinat6riine akademik ve idari islerden
sorumlu yardimci 6gretim elemanlarin,

g) Yonetim Kurulu: Sinav merkezi ydnetim kurulunu,

g) Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Sinav Sorumlusu: Her
akademik birim tarafindan gérevlendirilen sinav sorumlusunu,

h) Program Sinav Sorumlusu: Akademik birimlerde; fakiilte ve yiiksekokul ya da
meslek yiiksekokullarinda bsliim/program, enstitiide ise anabilim dali siav
sorumlusunu, i
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1) Ders Sorumlusu: Akademik birimlerde egitim-6gretim dénemi icin ders
gorevlendirilmesi yapilan ve dersin 14 haftalik akis planina uygun ders konularmi
anlatan ve dersin soru havuzuna soru yazan kisiyi,

1) Gozetmen: En fazla 40 6grencinin katildig1 sinavin, sinav kurallarina uygun olarak
yiiriitiilmesinden sorumlu kisiyi,

j) Salon Bagkan: 41 ve iizeri 6grencinin katildigi sinavin, sinav kurallarina uygun
olarak yiirtitiilmesinden sorumlu kisiyi,

k) Cevrimici Sinav (Elektronik Sinav): Basili soru kitap¢igi ve cevap kagid
kullanilmaksizin, bilgisayar, tablet veya cep telefonu araciliiyla gézetimli/gbzetimsiz
olarak sorularin elektronik ortamda cevaplandirilmasiyla gerceklestirilen sinavi,

1) Unika: Karabiik Universitesi (Universiy of Karabuk-Unika) Sinav Merkezi tarafindan
kullanilan sinav platformunu,

m) Smav Binasi: Sinavi yapilan binayi, ifade eder.
IKiNCi BOLUM
Sinav Esaslari, Sinav Kurullar: ve Sinav Gorevlileri

Smav Esaslan
Madde 4 — Sinav asagida belirtilen esaslara gore hazirlanir ve uygulanir:
A) Bilimsellik
Bilim diinyasinda her alanin kendine 6zgii terminolojisi, bilimsel igerik kaynaklari,
uygulamalar1 ve bakis agilar1 dikkate alinarak genel gegerlik ve kesinlik nitelikleri
gosteren, kendine ait metodolojisi olan ve uzmanlarin {izerinde uzlagma sagladig: bilgiler
bilimsel bilgiyi kapsamaktadir. Bu kapsama gére, simav sorularinin hazirlanmasinda;
Bologna Bilgi Paketinde belirtilen haftalik ders akislar1 ve tavsiye edilen bilimsel
kaynaklar esas alinir. Sorular alaninda uzman kisiler tarafindan ve belirtilen kaynaklar
kapsaminda, haftalik ders akiglarina uygun olarak hazirlanir. Sinav Merkezi tarafindan
alanlara 6zgii hazirlanmis olan farkl seviyelerde, farkl: bilgi ve beceriyi 6lgen soru tipleri
katalogu soru hazirlanirken 6rnek alinir. Sinav Merkezi’ nin olusturacag: komisyonlar,
sorular; bilimsellik, dil-anlatim, diizey ve lgme teknigine uygunluk acisindan inceler.
B) Gizlilik ve Giivenlik
a) Sinav Merkezi, sinav sorularinin hazirlanmasindan, sonuglarin ilan edilmesine kadar
geeen stiredeki her tiirlii is ve islemlerin, gizlilik i¢inde ve giivenlik 6nlemleri almak
suretiyle yliriitiilmesini saglar.
b) Universite, smav giivenligini saglamak iizere ilgili idari birimleriyle koordinasyon
igerisinde olur.
¢) Sinav sorusu incelemesi, sadece simav merkezi tarafindan yetkilendirilen personel
tarafindan gilivenligi saglanmis ortamlarda yapilir.
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C) Birlik, Seffaflik ve Degerlendirmede Objektiflik

a) Ilgili akademik birim smav sorumlusu tarafindan Unika siav sistemine tanimlanmig
olan smavlar, giinii ve saati geldiginde ayn1 anda ve aym kritelerde baglar ve ek siire
tanimlanmaksizin sona erer.

b) Sinavlann sonuglandirma islemi ilgili yonerge veya yonetmeliklerde belirtilen
esaslara ve akademik takvime uygun olarak gergeklestirilir. Sistem tarafindan
otomatik olarak sonuglandirilan sinavlar tiim &grenciler igin ayni kriterlere ve
agirhiga gore puanlanir.

c¢)Ogrenciler smav esnasinda karsilastiklan teknik sorunlar, ilgili birim/fakiilte web

sayfasinda yer alan sorun bildirim linki iizerinden béliim/program sorumlusuna
bildirirler.

¢) Anabilim dali/bliim/program smav sorumlulari, sinav sorun bildirimlerini inceler ve

gerekli gdrmeleri halinde sinav merkezi tarafindan belirlenmis olan kriterlere uygun

olarak telafi sinavi tanimlanmasi i¢in Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu
sinav sorumlusu ile iletisime gecerler.

d) Smav sorularinin gegerliliginin ve giivenilirliginin saptanmasi amaciyla sinav
sonrasinda ihtiyag goriilmesi halinde “Madde Analiz Testleri” yapilir ve ders sorumlulari
ile paylasilir.

C) Smav Sorularmin Olusturulmas:

a) Smavlarda sorulacak soru adeti, sinav merkezi tarafindan belirlenerek, ilgili ders
sorumlularma bildirilir. Ders sorumlulari, belirlenen tarih aralig: igerisinde Unika smav
sistemine sorularini girer ve sinav siiresini tanimlar. Dersin soru havuzunda ge¢mis
yillardan hazirlanmig sorular bulunmasi halinde sinav merkezinin yillik soru sayisini ve
tirlinli  zenginlestirme ¢aligmalar1 kapsaminda ders sorumlulari, sinav merkezinin
yonlendirmelerine ve belirlenen takvime uygun hareket etmek ile yiikiimliidiirler.

b) Olusturulan sorular ve cevap siklari ders sorumlusu tarafindan soru cevap analizi
kismindan 6nceden belirlenen tarihe kadar kontrol edilir. Sinavin uygulanmaya hazir
oldugu dersin sorumlusu tarafindan onaylanir. Onay sonrasinda
Enstitii/Fakiilte/Ytiksekokul/Meslek Yiiksekokulu smnav sorumlulari dersin siavini
belirlenen sinav takvimine gére tanimlar.

c) Yoénergeye uygun olarak hazirlanmayan siav sorulari ve bu sorularin olusturdugu
sinav oturumu gecersiz sayilir.

¢) Universite akademik takvimine gére sinav merkezi her akademik yilin baslangicinda
akademik birimlere sinav sisteminin isleyisi ile ilgili bilgilendirme yapar.

d) Enstitii/Fakiilte/ Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu sinav sorumlulari, sinav merkezinin
uygulayacagl sinav takvimine gore smav oturumlarinin atamasini yapar, anabilim
dali/bsliim/program sorumlularindan gelen geri bildirim dogrultusunda gerekli goriilmesi
halinde telafi oturumlar1 diizenler.

e) Dersin sorumlusu smmav merkezinin soru havuzuna kazandirmis oldugu sorular
“Karabiik Universitesi” adina hazirlamistir. Siireg igerisinde ders sorumlusu degisse de
dersin akisina uygun oldugu diisiiniilen sorular Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokulu sinav sorumlular taeafindan yeni ders sorumlusuna aktarilabilir. Dersin
yeni sorumlusu soru havuzu_nd'ﬁ wzt tlan s%‘mlardan yararlanmak istemedigini arsive
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kaldirabilir. Arsive kaldirilan sorular 6grencinin ders basarisim1 dlgme de kullanilmaz,
Yeni ders sorumlusu arsive kaldirdig1 soru adedince havuza yeni sorular hazirlamakla
yiikiimliidir.

f) Dersin sorumlusu, dersin soru havuzundan soru eksiltemez ve silemez. Soru havuzunda
bulundurulmasim istemedigi sorular1 gerekgesini belirterek arsive kaldirabilir. Arsive
kaldirilan sorular sayis1 kadar yerine yeni sorular hazirlanir. Dersin sorumlusu arsivden
nitelikli olan sorulari isterse tekrar soru havuzuna yiikleyebilir.

g) Siireg igerisinde, soru havuzundaki soru sayisimi arttirmak amagch sinav merkezinin her
yil hazirlanmasim istedigi soru tiirlerinin hangi haftalardan olacagina ders sorumlusu
karar verir. Bologna bilgi paketindeki haftalik ders akiglarina gore haftalik hazirlanan
soru sayist fark: haftalar arasinda 5°i gegemez.

g) Dersi ile ilgili soru havuzuna kazandirilan sorularin seviyesi sinav merkezi érnek soru
katalogundan yararlanilarak farkli seviyelere gére hazirlanmalidir. Sorular farkli zorluk
derecelerine gére hazirlanarak soru havuzuna yiiklenmelidir.

h) Sinav merkezi Karabitk Universitesi’nin teorik igerikli tiim sinavlarim yapmakla
sorumludur. Yar teorik ve yari uygulamali dersler ile uygulamali derslerin sinav bigimi
tercihi boliim/program yetkili kurullarinin sorumlulugundadir. Teorik derslerden Unika
sinav sistemi ile smav yapilmasi uygun olmadig: diigiiniilen derslerin olmas1 halinde
birimlerde Bolim bagkani, Enstitiilerde ise Anabilim dali baskani yetkili kurullarin
toplayarak her ders igin gerekgeli kurul karan alarak sinav merkezine géndermekle
sorumludur. Sinav merkezi yonetim kurulunun; génderilen her ders i¢in birimlerde
alimmis kararlar konusunda, verecegi karar anabilim/boliim/program yetkililerine
bildirilir, b6ltim/program yetkilileri ise verilen karara gore is ve islemleri yiiriitiir. Boliim
bagkani/Anabilim dali bagkani sinav merkezi y6netim kurulu kararini vaktinde ders
sorumlusuna bildirmek zorundadir.

D) Sinav Kurullari ve Smav Gérevlileri

Madde 5 - Yapilan smavlarin niteligine bagh olarak smavlarda gorevlendirilebilecek
sinav kurullar1 ve sinav gorevlileri sunlardir:

a) Ust Yonetici; Karabik Universitesi tarafindan yapilan merkezl sinavlarin st
yoneticisi ve sorumlusu “Karabiik Universitesi Rektorii”diir. Rektor, merkezi sinavlarin
is ve islemlerini yiiriitmek amaciyla “Sinav Koordinatérii nii, atar.

b) Yonetim Kurulu: Yonetim Kurulu, koordinatsr, koordinatér yardimeilar: ve iist
degerlendirme kurul iiyelerinden olusur. Yénetim Kurulu en fazla sekiz kisiden olusur.
Gorev siiresi biten tiyeler yeniden gorevlendirilebilir. Siiresi bitmeden tiyelikten ayrilan
tyelerin yerine, kalan stireyi doldurmak {izere aym yontemle yeniden gorevlendirme
yapilir. Yonetim Kuruluna sinav merkezi koordinatorii baskanlik eder. Yonetim Kurulu
en az ayda bir defa olagan, gerektiginde olaganiisti olarak koordinatér tarafindan
toplantiya ¢agirilir. Yonetim kurulu Sinav merkezi koordinatériiniin olusturacag
glindemlerle toplanir ve sinavlarla ilgili smav &ncesi, sinav siiresince ve sinav sonrasi
isleyigte karar vermede yetkili kuruldur. Yonetim kurulu salt gogunlukla toplanir ve
kararlar oy ¢okluguyla alinir, oy}a‘r’fﬁ esitligi _halinde Koordinatériin oyu y6niinde
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¢) Smav Merkezi Koordinatorii: Karabiik Universitesi birimlerinde yapilan smavlarin
diizenlenmesi ve uygulanmasinda birinci derecede yetki ve sorumluluga sahiptir.
Merkezin plan dahilinde yapacagi bilimsel ¢alismalar basta olmak {izere her tiirlii ¢alisma
ve faaliyetlerini belirlemek, uygulamaya koymak, ¢alisma gruplarim olusturmak, ¢alisma
ve faaliyetleri yonlendirmekten sorumludur. “Sinav Merkezi Koordinatorii” ilgili sinav
merkezinde gérev almak tizere; “Sinav Merkezi Koordinatér Yardimeilari”n, Rektorliik
Makamimin oluruna sunarak belirler. Koordinatér gorevi basinda bulunmadig:
zamanlarda yardimcilarindan birini vekil birakir. Vekalet alti aydan fazla siirerse yeni
koordinator gorevlendirilir. Koordinatér merkezin verimli ¢alismasim ve ilgili birimler
arasindaki koordinasyonu saglamaktan sorumludur.

¢) Smav Koordinatér Yardimasi: Sinavin yapildigi merkezde, sinav organizasyonuyla
ilgili her konuda “Sinav Merkezi Koordinatorii’ne yardimei olur. Merkezin her tiirlii
egitim, 6gretim ve 6grenci islerini yiiriitmekten sorumludur. Gerektiginde koordinattre
vekalet eder.

d)Koordinatorliik Persomeli: Sinav  merkezinde, sinav  organizasyonunun
gerceklestirilmesinde “Sinav Merkezi Koordinatérii® ve yardimcilan tarafindan
kendilerine verilen gérevleri yerine getirir.

e) Ust degerlendirme Kurulu: Sosyal bilimler, fen ve miihendislik bilimleri, teknik ve
uygulamali bilimler gibi alanlardan gérevlendirilmis 5 (bes) 6gretim iiyesinden olusur.
f) Soru Denetgisi; Soru yazarlar tarafindan hazirlanan sorularn dil anlatim, bilimsellik
ve 6lgme ve degerlendirme kriterlerine gére denetimini yapar.

g) Salon Bagkami: Gozetimli sinavlarda gorev yaptigi sinav salonunda, smavin siav
merkezi tarafindan hazirlanan uygulama esaslarina gore yiiriitiilmesini saglamakla ilgili
yetki ve sorumlulugu olan kisidir. Sinavin baslangicindan en az 15 dakika 6nce, gérevli
oldugu salonda “Salon Baskan1” hazir bulunur.

g) Gozetmen; Gozetimli sinavlarda gorevli oldugu salonda “Salon Bagkani”nin verdigi
gorevleri yerine getirerek, her konuda esgiidiim hélinde ¢alisir. Smavin kurallara uygun
bigimde ytiriitilmesinden sorumludur. Sinavin baglangicindan en az 15 dakika &nce,
gorevli oldugu salonda hazir bulunur.

h) Salon Baskani ve Gozetmen Atamalari: Gozetimli sinavlarda sinav oturumlarindaki
Ogrenci sayilarina goére; 40 ve altindaki dgrenci sayilarinin oldugu salonlarda 1 (bir)
Gozetmen, 41-130 say1 araligindaki 6grencilerin bulundugu salonlarda 1 (bir) Salon
Baskam ve 1 (bir) Gézetmen, 130 tizerinde dgrenci bulunan salonlarda ise 1 (bir) Salon
Bagkam ve 2 (iki) Gozetmen gorevlendirilir. Sinav salonlarindaki gérevlendirmeler
unvan esasina gore yapilir, es unvanlar arasinda ise kidem yili esas alinir. Salon baskani
ve goOzetmen gorevlendirmeleri smnav programlarimi  yapan akademik birimin
sorumlulugundadir.




1)  Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek  Yiiksekokulu Smav  Sorumlusu:
Bolim/Program sorumlularindan gelen sinav programina gére Vize, Final, Biitiinleme,
Telafi, Tek Ders, Ek Smav gibi test olarak yapilacak tiim sinavlarin tarih ve saatini
sisteme tanimlar, sinavlarin uygulanmasi i¢in yeterli soru miktarinin girilerek sorularin
onaylandigin1 kontrol eder, eksikleri boliim/program sinav sorumlusuna veya ders
sorumlusuna bildirir, ders sorumlularinin sifresini gdnderebilir, 6grencilerin iletisim
bilgilerini glincelleyerek sifresini verebilir, kendisine ders sorumlusu tarafindan
goénderilen soru kodu ile soru iptali yapabilir, béliim sinav sorumlulari tarafindan iletilen
telafi sinavina girmesi gereken &grenci listesini sinava ekler, ders sorumlusu degisen
dersler i¢in sistemde kayith sorular1 yeni ders sorumlusuna aktarabilir.

i) Anabilim Daly/Béliim/Program Sinav Sorumlusu: Sinav itiraz formlar olusturur ve
gorevli oldugu akademik birimin web sitesi araciligiyla bu formlarin 6grencilere
duyurulmasin: saglayarak sinavlar sirasinda bu formlar: takip eder, sinav sirasinda sorun
yasayan sorumlusu oldugu bsliim &grencilerinin sinava girip girmediklerini, kag soruyu
gordiiklerini, ka¢ soru cevapladiklarini, kag soru bos biraktiklarini, bog birakilan sorular
g0rlip gérmediklerini, sorulara kag defa cevap verdiklerini kendisine taninan yetki ile
kontrol edebilir, 6grenci itirazlarin1 inceler, boliim/program sorumlusu ile birlikte
gerektiginde Ggrencilere telafi smavi verilmesine karar verir, telafi sinavina alinacak
Ogrenci listesini Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokul smnav sorumlusuna
iletir.

1) Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek  Yiiksekokulunda  Boéliim/Program
Sorumlular1 (Béliim Baskami): Fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarinda
boliim baskani, Enstitiide ise anabilim dali bagkanlar1 birimlerinde agilan derslerden
teorik olanlar arasinda Unika smav sistemi yoluyla sinav yapilmasinin uygun olmayacag:
durumlarda gerekgeli béliim kurul kararini hazirlar ve Smav merkezi yonetim kuruluna
sunar. Y&netim kurulundan ¢ikacak karar takip eder ve ders sorumlusuna soru
hazirlamas: gereken siireyi de g6z 6niinde bulundurarak vaktinde bildirir. Smav sorulari
ile ilgili eksik veya hata bulunmasi durumunda ders sorumlulari ile ilgili irtibata gegerek
sorunun ¢odziilmesini saglar.

UCUNCU BOLUM

Siavda Uyulmas: Gereken Genel Kurallar ve Sinavin Uygulanmasi
Madde 6 — Siav gorevlilerinin uymalari gereken genel kurallar sunlardir:
a) Tum smav gorevlileri; sinav uygulama esaslarinda belirlenen gérev ve sorumluluklar
dikkatle okumak, uygulama esaslarina uygun hareket etmek, kendilerine teblig edilen
gorevleri yerine getirmek zorundadir.
b) Salon smav gorevlilerinin zorunlu héller disinda sinav salonundan disan ¢ikmalari,
diger sinav salonlarina girmeleri, sinav sirasinda gazete, kitap, ddev vb. seyler okumalar
kesinlikle yasaktir.

¢) Sinav gorevlileri sinava gelirken giydikleri ayakkabilarin ve kullandiklar aksesuarlarin
(varsa), sinav binasinda ve salonunda dolasirken ses ¢ikarmayacak, 6grencileri rahatsiz
etmeyecek sekilde olmasina dikkat eder, 6grencilerin dikkatini dagitacak veya tedirginlik
yaratacak tavir ve hareketlerden 6zenle-kagimr._
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Smavm Uygulanmasi

Madde 7- Sinavin Uygulanmasinda dikkat edilmesi gereken hususlar:

Salon Baskany/Gdézetmen Cevrimigci sinav siirecindeki gorevleri sunlardir:
a) “Gozetmenler” ile gorevli oldugu salonu gézden gegirir.

c¢) Swnavin ilk 15 dakikasi iginde sinav salonuna gelen dgrenciyi sinava alir. {lk 15
dakikadan sonra, her ne sebeple olursa olsun hicbir 6grenciyi sinava almaz.

d) Salon kapisinin sinav siiresince agik tutulmasini saglar.

e) Ogrencilerin sinav sistemine saatinden en az 10 dakika 6nce kullanict adi ve sifreleriyle
giris yapmalar1 konusunda yonlendirir.

f) Salon Bagkani, kullanici adi ve sifresiyle ¢evrimigi sinav internet adresine giris yapar
ve Ogrenci ekranlarinda goriintillenen karekodlar1 sinav yetkilendirme ekram ile
onaylayarak 6grencilerin sinava erisim saglamasina miisaade eder.

g) Smav uygulamasi i¢in hazirlanan uygulamalarda sinavdan ¢ikma/simavin
sonlandirilmasi sirasinda 6grenciye iki agamali onay istegini sunmaktadir. Bu onay1 veren
ogrenciler tekrar sinava tekrar erigemeyecektir. Sinav cihazlarinin beklenmedik sekilde
kapanmas! gibi nedenlerle tekrar sinava erismek isteyen 6grenciler ise tekrar karekod
yetkilendirmesi yapilarak sinav siiresi i¢inde tekrar sinava aliabilir ve kaldiklar1 yerden
sinava devam edebilirler.

h) Ogrencinin teknik bir aksakliktan dolay1 smav siiresini kullanamamasi durumunda,
ogrenciyi ilgili bélimiin sinav sorun bildirim formunu doldurmasi konusunda
yonlendirir.

Gozetmenin Cevrimici sinav siirecindeki gorevleri sunlardir:

a) Smavda goérevli gozetmenler sinavdan en az 15 dakika o6nce salonda hazir
bulunmalidirlar.

b) Sinav oturma diizeni gézetmen tarafindan belirlenir.

¢)Swmnav baglamadan 6nce veya gerekli durumlarda sinav basladiktan sonra sinav
gozetmeni kimlik kontrolii yapabilir.

¢) Smav gdzetmenleri tarafindan tutanak tutularak disiplin kuruluna aktarilan bir eylemin
kopya veya kopyaya tesebbiis olarak degerlendirilip degerlendirilemeyecegi, ilgili
disiplin kurulu tarafindan degerlendirilir.

d) Smav gorevine gelemeyecek olanlarin en az bir gin o©nceden ilgili
Dekanlik/Miidiirliige mazeretlerini bildirmeleri gerekir.

e) Sinav gdzetmenleri arasinda sinav diizenini bozmayacak bi¢imde sinav gérev degisimi
yapilmas1 miimkiin olup; s6z konusu degisiklik, sinavdan dnce ilgili Dekanlik/Miidiirliige

bildirilmelidir. S~
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Ogrencilerin Kimlik Denetimi
Madde 8- Ogrencilerin kimlikleri asagidaki kurallara gére denetlenir:

a) Ogrencinin smava girebilmesi i¢in yamnda bulundurmas: gereken belgelerdeki
bilgilerinin birbirleriyle uyumlu ve fotografin 6grenciye ait olmasi gerekir. Bu bilgilerin
(evlilik/bosanma durumundaki soyadi degisikligi disinda) ve/veya fotografin uyumlu
olmadig: tespit edilirse 6grenci sinava alinmaz.

b) Bagka bir Ogrencinin yerine smava girmeye c¢alisan 6grenciler hakkinda
Yiiksekogretim Kurumlar Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

Madde 9- Ogrencilerin gevrimigi sinav siirecindeki uymasi gereken smav kurallan
sunlardir:

a) Ogrencinin yaninda kagt, kitap, defter, not vb. dokiimanlar; pergel, agidlger, cetvel vb.
araglar, akill cep telefonu diginda, iletisim, depolama, kayit ve veri aktarma cihazlari;
ruhsatli veya resmi amagli olsa bile silah ve silah yerine gecebilecek nesneler
bulundurmas: yasaktir. Akademik birimler gerekli hallerde sinav bazinda sinavlarda
dgrencilerin neleri yanlarinda bulundurabilecegine karar verebilirler.

b) Ogrencilerin siav baslama saatinde sinav salonunda &grenci kimlikleri ile birlikte
hazir bulunmalar gerekmektedir. Sinav bagladiktan sonra sinav salonuna giris yapan
dgrencilerin siava alinip alinamayacagina ilgili 6gretim eleman tarafindan karar verilir.

c¢) Ogrenciler, sinav siiresi boyunca smavda dgretim elemanimin sinav diizenine dair
talimat ve uyarilarina uymak ile yikiimliidiirler. Aksine bir davramsta bulunan
ogrencilere disiplin hiikiimleri uygulanir.

¢) Salon Bagkani/G6zetmen tarafindan karekod onayi yapildiktan sonra sinav siiresi
geldiginde Ogrencilerin ekranlarinda sinav baglar. Sinav sirasinda, 6gretim elemam
tarafindan kullanilmasina izin verilmemis bir kaynaktan (ders notu, kitap, bilgisayar,
tablet, hesap makinesi vb.) yararlanilmasi, kullamlmasina izin verilmis bir kaynakta
(tablo, hesap makinesi, bilgisayar vb.) herhangi bir yaz1 ya da formiil bulunmasi, bagka
bir 6grencinin sinav ekranmina bakilmasi veya sinav ekranmin bagka bir dgrenciye
gosterilmesi ve yazili veya sozlii olarak herhangi bir bilgi alisverisinde bulunma gibi
eylemler kopya olarak degerlendirilir.

d) Kopya olarak degerlendirilen davramiglarda bulunan 6grenci igin kopya eylemi
hakkinda simmav salonunda gorevlilerin imzalar ile kopya eyleminin nasil yapildigim
Ozetleyen tutanak tutulur. Siav gézetmenleri varsa kopya delilini olusturan gérsel 6rnegi
tutanaga ekler. Ogrencinin kopya delilini teslim etmemekte direnmesi veya gorsel
drneginin alinmasini engellemesi durumunda, séz konusu durum da tutanak altina alinir.

e) Ogrencilerin, zorunlu haller disinda, sinavin baglamasim takip eden 15 dakika boyunca
salondan ¢ikmalarina izin verilmez. Sinav gézetmenlerinin takdirine bagh olarak, bu
kural son 10 dakika i¢in de uygulanabilir. Sinavim bitirip salonu terk eden dgrenci,
sinavin bitiminden Once salona tekrar glremez Bu kurallara uygun davranmayan
Ogrenciler hakkinda tutanak tutulur, IS




f) Baska bir 6grencinin yerine sinava giren ve/veya kendi yerine baskasim sinava sokan
ogrenciler hakkinda Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri
uygulanir.

g) Smav sirasinda siralarin iistiinde smnav ile ilgili olmayan hi¢bir malzeme
bulundurulmaz.

g) Sinav sirasinda kopya ¢eken, kopya gekme girisiminde bulunan ve kopya ¢ekilmesine
yardim eden veya ilgili sinav ya da 6devin incelenmesinden sonra kopya ¢ektigi anlagilan
bir 6grenciye, o smav ya da ¢aligmadan 0 (sifir) notu verilir ve ilgili disiplin hiikiimleri
uygulanir.

Smnav Iptali ve Telafi Gerektiren Durumlar
Madde 10 — Sinavin iptali ve telafisini gerektiren durumlar:

a) Siav sirasinda salondaki 6grencilerin tamaminin ya da %10°ndan fazlasiin, kendi
sorumluluklarinda bulunan haller diginda kalan sebeplerden &tiirii problem yasamasi,
ilgili smavin fakiilte ya da yiiksekokul sinav sorumlusu tarafindan farkli giin ve saate
tanimlanmis olmasi sinav oturumunun iptal edilmesini gerektirir, tutanak tutularak bu
salondaki 6grenciler telafi sinavina alinir.

b) Gozetimsiz sinavlarda, Ogrencilerin elektrik/internet Kesintisi gibi durumlan
belgelendirerek ilgili birime iletmeleri gerekmektedir. Birimler tarafindan yapilan
degerlendirme sonucunda 6grencilere telafi sinavi verilebilir. Sinav notu beklediginden
diisiik olan ogrenciler igin telafi smnavi diizenlenmez. Sorularda hata oldugu iddia
edildiginde ilgili soruda hata olup olmadigim kontrol etmesi igin durum ders sorumlusuna
bildirilir ve gelen yanita gore gerekirse soru iptali yapilabilir.

c) Bir salonda sinava giren &grencilerin %10°ndan da azimn teknik problem yasamasi
durumunda sinav oturumu iptal edilmez, sorun yasayan dgrenciler salonu terk edemez,
salon smav sorumlularinca tutulan tutanak neticesinde daha sonraki bir tarihte telafi
smavina almmalarina ilgili akademik birim tarafindan karar verilir.

¢) Yapilan itiraz sonucu soru iptali gerektiginde, ders sorumlusu tarafindan soru-cevap
analizi ekramindaki soru kodu yazili olarak EnstitivFakiilte/Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokulu sinav sorumlusuna iletilir ve sorunun iptali yapilarak smava giren
dgrencilerden ilgili soruyu ¢ézenlere tam puan verilir. Soru itirazlan ilgili mevzuat
hiikiimleri ¢ergevesinde yasal siiresinde yapilir. Yasal siiresini gegmis itirazlar tizerinde
herhangi bir islem yapilmaz.

Madde 11- Ogrencinin Sinavinin Gegersiz Sayilacag Durumlar:

Asagidaki fiiller sebebiyle 6grenci hakkinda tutanak diizenlenmesi durumunda,
dgrencinin ilgili oturumdaki siavi, Sinav Komisyonu karariyla gegersiz sayilir:

a) Sinav kurallarina ve sinav gorevlilerinin uyarilarina uymamak, sinav diizenini bozmak,
b) “Sinava getirilmesi yasak olan nesneler”i yaninda bulundurmak,

c¢) Cevaplari, sinav platformu disinda bir yere yazmak ve smnav salonundan digari
cikarmak, P it e i




¢) Sinava girebilmek igin gerekli belgeleri eksik oldugu hélde smnava katilip cevap
isaretleme yapmak,

d) Kopya ¢ekmek, kopya vermek ya da kopya ¢ekilmesine yardime olmak vb. eylemlerde
bulunmak,

e) Kendisi yerine bagka birini sinava sokmak veya baska bir 6grencinin yerine sinava
girmek,

f) Sinavlarda, sinava erisim saglanan cihaz haricinde bir cihaz kullanmak,

f) Igili mevzuat kapsaminda sinavlarin gecersiz sayilacag diger hiikiimlerden birini ya
da birkagini olusturmak,

Sinav itiraz
Madde 12 -

a) Ogrenciler; smavin uygulamasi, sorular ve sonuglarla ilgili inceleme ve yeniden
degerlendirme talebiyle itirazda bulunabilir. Usule uygun olmayan veya belirlenen siireler
disinda yapilan itirazlar ile sinava girmeyen, sinava alinmayan veya sinavi gegersiz
say1ilan &grencilerin itirazlan dikkate alinmaz. Itirazlara, yonergede belirtilen sekilde ve
siirelerde cevap verilir. Simavlarin kopyasi, ashi veya sureti, 6grenci dahil higbir kisiye
veya kuruma/kurulusa verilmez.

b) Sorulara akademik ve teknik itirazlar “list degerlendirme kurulu” tarafindan
degerlendirilir ve sonug Siav Koordinat6rliigii tarafindan ilgili
Enstitii/Fakiilte/Ytiksekokul/Meslek Yiiksekokulu’na bildirilir. Sekilsel itirazlar ise Sinav
koordinatorliigii tarafindan degerlendirilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler, Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 28- Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; yiiriirliikte olan Karabiik
Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yo6netmeligi ve Karabiik Universitesi

Lisansiisti Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hiikiimleri, ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ile Senato ve Y6netim Kurulu kararlar uygulanir.
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Yiiriirliik

Madde 29- Bu Yonerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yliriirliige girer.

13.08.2020 tarih ve 2020/17-35 sayili Senato Karar1 ile kabul edilen “Karabiik
Universitesi Sinav Merkezi Yonergesi” yiiriirliikten kaldirilmstir.

Yiiriitme

Madde 30- Bu Yénerge hiikiimlerini Karabiik Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Gegici Hiikiim

Madde 31- 2020-2021 Egitim-Ogretim yilinda Lisanstistii Egitim Enstitiisii Anabilim
dallar1 sinav merkezi uygulamasinda istege bagl birakilmigtir. Sonraki egitim-ogretim
dénemlerinde uygulama ile ilgili ilgili yiiriitme islerini Lisansiistii Egitim Enstitiisii ile
esglidiim igerisinde Sinav Merkezi Y6netim Kurulu planlamakla sorumludur.

*** Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14 sayili Senato Karari ile kabul
edilmigtir.
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